附件1：
湖南潇湘技师学院 湖南九嶷职业技术学院
加班申请表
	申请部门
	党政办

	加班情况
	序号
	加班任务及日期
	天数
	加班人员

	
	1
	期末工作、十五五规划、相关文件处理、审核资料、开学准备工作等
	40
	罗湘明

	
	2
	期末总结、十五五规划、文件处理、教育统计、制度汇编、相关资料准备、临时会议办理、开学准备工作等
	36
	唐良跃

	
	3
	
	36
	胡先云

	
	4
	
	8
	蒋娟

	
	5
	
	36
	李欢圃

	
	6
	
	36
	李柯翰

	
	7
	
	10
	赵紫如


	
	8
	
	5
	于玲

	
	9
	文件签批、套红、会议准备以及开学准备工作
	4
	陈丹妮
周  阳

	
	10
	办公室相关工作等
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	方文韬

	
	11
	办公室相关工作等
	5
	蒋润东

	部门负责人意见
	签字：        
年     月    日

	分管领导
审批意见
	签字：        
年     月    日

	院长
（或书记）
审批意见
	


说明：审批通过后此表复印件交党政办公室备案，原件由相关部门或人员自行保管，作为报销工作餐的支撑材料；如加班人员较多可另附一页。
